SP Fraktion im
Bundestag

Dein Job im Zentrum
der Demokratie.

Die SPD-Bundestagsfraktion ist der Zusammenschluss der in den Deutschen Bundestag gewdhlten Mit-
glieder der Sozialdemokratischen Partei Deutschlands. Sie vertritt die sozialdemokratische Politik im Deut-
schen Bundestag. Die SPD-Bundestagsfraktion setzt sich fir die 20. Legislaturperiode derzeit aus 207 Abge-
ordneten zusammen. Diese werden bei ihrer parlamentarischen Arbeit von ca. 250 Fraktionsmitarbeiterin-
nen und -mitarbeitern unterstitzt.

Wir suchen zum ndchstmoglichen Zeitpunkt — befristet bis September 2025 — eine/einen

Sachbearbeiter:in (w/m/d) Veranstaltungsmanagement

Wir bieten eine VergUtung in Anlehnung an den TV6D/Bund (EG 11). Angehdrige des dffentlichen Dienstes
kédnnen fur die Dauer ihrer Tatigkeit zur Fraktion beurlaubt werden.

Deine Aufgaben:

Schwerpunkt der Tatigkeit ist die organisatorische Planung, Vorbereitung sowie das Backoffice fur die ,,Dia-
logtour” der Fraktion.

Ziel der Dialogtour ist es, den BUrgerinnen und Birgern ein niedrigschwelliges Gesprdchsangebot mit ihren
SPD-Bundestagsabgeordneten vor Ort anzubieten, um Uber die Arbeit und Vorhaben der SPD-Bundestags-
fraktion zu informieren und mehr Akzeptanz und Transparenz zu schaffen. Hierzu wird ein gebrandeter Kas-
tenwagen (Mercedes Vito 0.4.) eingesetzt, der in die Wahlkreise der SPD-Abgeordneten fahrt und die Infra-
struktur fUr einen dortigen Infostand mitbringt. In 2024 und 2025 wird der Dialogtour-Bus von April bis Sep-
tember - in sitzungsfreien Wochen des Bundestages - bundesweit im Einsatz ein.

Zu erledigen sind dabei u.a. folgende Aufgaben:
e Terminkoordinierung der Tour-Termine via MS-Sharepoint,
e Koordinierung der Tour mit den Kolleg:Innen der SPD-Landesgruppen im Bundestag sowie
e Rechnungsprifung, -weiterleitung und -ablage.

Eventuell ist auch die zeitweise Teilnahme an der Tour — und damit verbunden die DurchfUhrung mehrtagi-
ger bundesweiter Dienstreisen — erforderlich.



Unsere Anforderungen:

abgeschlossenes Studium (Bachelor) oder abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfach-
wirt/in (2. Verwaltungsprifung) oder gleichwertige Ausbildung bzw. entsprechende mehrjéhrige, der
Stelle ad&quate Berufserfahrung,

sehr gute Organisationsfdhigkeit, gute Kenntnisse und idealerweise Berufserfahrung in der Planung
von Veranstaltungen und im Projektmanagement,

ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und soziale Kompetenz, ausgepragte Teamfdhigkeit, Inte-
resse am Umgang mit Menschen,

Fahigkeit, auch in Stresssituationen prdzise und sorgféltig zu arbeiten,
FUhrerschein Klasse B und Bereitschaft zu mehrt&gigen Dienstreisen mit Einsatz an Wochenenden,
Kenntnisse der Strukturen, Organisationsabl&ufe und Arbeitsweise von SPD-Bundestagfraktion,

sehr gute Kenntnisse der géingigen EDV-Anwendungsprogramme (insbesondere MS Excel, MS Word,
MS Outlook, MS-Sharepoint),

Bereitschaft zur Weiterbildung.

Wir erwarten auferdem ein hohes Maf3 an Ubereinstimmung mit den Positionen der SPD.

Deine Benefits:

ein abwechslungsreiches und anregendes Arbeitsumfeld, nah am Puls der Bundespolitik, in ei-
nem kollegialen und engagierten Arbeitsteam;

ein Arbeitsplatz in zentraler Lage von Berlin-Mitte mit sehr guter Anbindung an das 6ffentliche
Nahverkehrsnetz;

flexible Arbeitszeiten und die Méglichkeit zum mobilen Arbeiten;

30 Tage Urlaub (bei Vollzeitanstellung);

interne und externe Weiterbildungsangebote;

betriebliche Altersvorsorge und vermdgenswirksame Leistungen;

Bezuschussung des OPNV-Tickets.

Wir sind ein familienfreundlicher Arbeitgeber. Der ausgeschriebene Arbeitsplatz ist grundsdtzlich auch
teilzeitgeeignet.

Bei gleicher Eignung berUcksichtigen wir schwerbehinderte Menschen bevorzugt. Von ihnen wird nur ein
Mindestmaf3 an kérperlicher Eignung verlangt.

Deine Bewerbung richtest Du bitte mit den Ublichen Unterlagen (Lebenslauf bitte in tabellarischer Form) bis
zum 14. Januar 2024 unter Angabe des Kirzels CCb.11 per E-mail an:

Bitte die Unterlagen unbedingt in einer PDF-Datei zusammenfassen.
FUr Rickfragen stehen wir Dir unter dieser Emailadresse zur Verfigung.

bewerbung@spdfraktion.de

ar

Zertifikat seit 2015
audit berufundfamilie



mailto:bewerbung@spdfraktion.de

